南新國中106學年度畢業典禮相關流程表
6/8(五)離校手續  (未標註的時間請依學校規定正常作息)
	順序
	時 間
	事  項
	負責人
	地 點

	1.
	第一節~第七節
	三年級辦理離校手續
(務必於6/8完成以免影響班級領取畢業證書)
	班長及相關幹部
	各處室


6/8(五)早上畢業典禮預演  (未標註的時間請依學校規定正常作息)
	1
	第二節
	三年級受獎同學預演
	受獎同學及

代表(服務、全勤獎)
	活動中心

	2
	第三、四節
	畢業典禮預演、國三畢業前注意事項宣導
(三年級任課教師隨班到場指導)
	畢業生和在校生代表(二年級班級幹部)
	活動中心

	3
	第七節
	三年級大掃除
(務必在16:00前完成)
	任課老師及衛生股長
	內外打掃區

	4
	第八節
	導師時間
	導師
	各班教室


6/9(六)上午畢業典禮流程  (二年級各班幹部代表參加畢業典禮)
	順序
	時 間
	事  項
	負責人
	地 點

	1
	7:20~8:00
	導師及畢業生配戴胸花等準備事宜
	導師、班聯會代表
	各班教室

	2
	8:00~8:10
	畢業生進場就定位
	活動中心前
	活動中心

	3
	8:10~8:30
	畢業生進場
	校長、三年級導師
	活動中心

	4
	8:30~9:00
	才藝表演
	學生活動組
	活動中心

	5
	9:00~11:00
	畢業典禮
	籌備團隊
	活動中心

	6
	11:00~11:20
	導師時間:發放畢業證書、獎狀、獎品
	導師
	各班教室
校門口

	7
	11:20
	歡送畢業生離校
	校長、各處室主任
	校門口

	8
	12:00
	畢業謝師餐會
	
	海口餐廳


	承辦處室
	會辦處室
	校長

	
	教務處：
	輔導室：          總務處：

	


